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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند

إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیة.

وى ھذا المستند أو جزءٍ الإفصاح عن محتالحكومیةیعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات 
منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ستشاریھا و/أو مو/أو الحكومیةطرف، بما في ذلك الجھات أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي 
ھا للحد المسموح بھ نظاماً المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. وتخلي الھیئة مسؤولیت

س التي بنُیت علیھا بما مطالبات بصرف النظر عن الأسعن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُفع بھا 
لإھمال أو التقصیر.في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات علاقة باستخدام ھذا المستند بما في ذلك ا

من تاریخ إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً 
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الغرض1.0
.الحكومیةإن الغرض من ھذا الفصل ھو تحدید المسؤولیات والحدود لإدارة المشتریات داخل الجھة 

الموظفین المشاركین في كل نقطة من عملیة بتحدید أدوار ومتطلبات عملیات الشراء وإجراءاتھ، تعمل ھذه الوثیقة كدلیل تنظیمي لجمیع 
)، NMA & FMالشراء. ترد قواعد وإرشادات وسیاسات الجھة ذات الصلة بعملیة الشراء في الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق (

، إدارة العقود.9، إدارة سلسلة التورید والمجلد 8المجلد 

والمسؤولیات والحدود الفردیة تحدد القوانین والإرشادات المالیة ذات الصلة، بما في ذلك الوثائق ذات الصلة بتفویض السلطة، السلطة 
. ستركز ھذه الوثیقة على ھذه المسؤولیات والحدود.الحكومیةلموظفي الجھة 

المجال2.0

ري على جمیع الموظفین، سواء الأقدمون أو المبتدئون، الذین یسعون سیناقش ھذا الفصل مسؤولیات وحدود إدارة المشتریات التي تس
، بحذر مراعاة جمیع مراحل عملیة الحكومیةلاكتساب و/ أو إدارة العلاقات التعاقدیة المستمرة، لتوفیر السلع و/ أو الخدمات نیابة عن الجھة 

الشراء.

التعاریف3.0

الوصفالتعریفات

المشتریات
السلع والخدمات أو شرائھا. وتتضمن إعداد الطلب ومعالجة الطلب، بالإضافة عملیة الحصول على 

إلى الإیصال النھائي والموافقة على الدفع.

مقدم طلبات الشراء

الأشخاص المفوضون الذین یملكون أذونات النظام لإنشاء مواد أو طلبات خدمة شاملة بأموال مصرح 
معلومات جدول الشحن والتسلیم والمراجع الفنیة والتجاریة. بھا مسبقًا أو خاضعة لعقوبات توفر 

اعتماداً على العملیة التجاریة لإدارتھم، قد یوافق مقدمو الطلبات أیضًا على طلباتھم الخاصة لإنشاء 
طلب الشراء (أذونات الموافقة الذاتیة).

ھ الموافقة على الطلبات في حال امتلاك مقدم الطلب دور الموافق (أي مقدم الطلب/ الموافق)، فیمكن
والأوامر الخاصة بھ من المستخدمین الآخرین.

وھناك نوعان من مقدمي الطلبات:

الموافقة باستخدام مراكز فى مساریمكنھ تقدیم طلبات الشراء / الخدمة :مقدم الطلب الأساسي.1
التمویل المخصصة المحددة، والتي یجب أن یتم تكوینھا من قبِل مسؤول المیزانیة. ویندرج معظم 

مقدمي الطلبات في ھذه الفئة. أو

الموافقة باستخدام أي مركز تمویل. فى مسارمقدم طلب مفتوح: ویمكنھ تقدیم طلبات شراء/ خدمة .2
دور للمستخدمین في إدارات العملیات أو إدارة المشتریات التي تجري عادةً ما یتم تعیین ھذا ال

الشراء مركزیًا
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الوصفالتعریفات

xx,xxx,xxx ریال
سعودي

الحدود بھذا المستند)6.4مبلغ محدد، قیمة نقدیة (انظر 

المورد

یتلقى طلب شراء أو یبرم اتفاقیة لتقدیم خدمة أو توفیر معدات أو مواد شركة/یمثل المورد أي مؤسسة
ولا یوظف عمالة في الموقع لتنفیذ ذلك. إن الغرض من ھذا التعریف ھو أن خدمة الشركة المصنعّة 
ومشرفي التركیب والتكلیف والموظفین التقنیین ومھندسي الاختبار وسائقي التوصیل (على سبیل 

الجاھزة) لا تعُتبر عمالة  موظّفة في موقع العمل، وبدلاً من ذلك یتم تصنیفھا المثال، الخرسانة
كموظفین من الموردین.

الاختصارات
BVMأعلى جودة بأفضل سعر
DOAتفویض السلطة

DPمدیر المشتریات
ERPتخطیط موارد المشروعات
LOAخطاب الترسیة
SCMإدارة سلسلة التورید

بیان الأعمالنطاق العمل 

المراجع4.0
سیتم تحدیث المجلد بشكل دوري لیعكس التغییرات التي من المحتمل حدوثھا (على سبیل المثال من خلال: تشریعات جدیدة أو معاییر منقحة 

أیضًا تحمل مسؤولیة الاستشارة الخاصة بجمیع المراجع الحكومیةأو ممارسات مبتكرة أو ملاحظات المستخدمین)، ولكن یلزم على الجھة 
مباشرةً لضمان أن تظل الإرشادات مفیدة.

تم استخدام المراجع التالیة في تطویر ھذا الدلیل:

BS ISO 55000:2014 - ISO 55000:2014(E(
) المركز الأمریكي للجودة والإنتاجیةAPQC (https://www.apqc.org
 أسالیب وإجراءات الشراء 4، الفصل 8الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق، المجلد-EOM-ZI0-PR-000001
 متطلبات المعرفة بالنظام 20، الفصل 5الدلیل الوطني لإدارة الأصول والمرافق، المجلد ، ‒EOM-ZO0-PR-000092
السعودیة.نظام المناقصات والمشتریات الحكومیة
) ھیئة المحتوى المحلي والمشتریات الحكومیةLCGPA (

المسؤولیات5.0

. یعُد فریق المشتریات عبارة عن مجموعة من المتخصصین الحكومیةفوضت إدارة المشتریات لإجراء عملیة الشراء نیابة عن الجھة 
من أنھم یتبنون دائمًا نھج خدمة سھل الاستخدام ویحافظون على الأكفاء في المشتریات ولكل منھم سلطة مفوضة محددة، والذین علیھم التأكد

توجیھ المستخدم بشكل مناسب خلال عملیة الشراء.
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، والذین یكونون مسؤولون عن عملیة الشراء أعلى مستوى من الكفاءة والنزاھة الحكومیةیجب أن یظُھر موظفو المشتریات في الجھة 
اھة والحیاد والإنصاف والعدل والصدق في جمیع الأمور التي تؤثر على عملھم.ویجب أن یظھروا القیم التالیة: النز

لا ینبغي أن یضطلع بأنشطة المشتریات إلا مسؤولي المشتریات باعتبارھم موظفین مسؤولین عن عملیة الشراء. یجب إجراء المشتریات 
خبرة مناسبین أو من قبِل موظفین إداریین لدیھم المؤھلات المخصصة للسلع والخدمات من قبِل موظفین محترفین لدیھم تدریب ومعرفة و

والتدریب المناسبین في الشراء.

مدیر المشتریات5.1

وفیما یلي مسؤولیات مدیر المشتریات:

 .الإدارة الإستراتیجیة الشاملة لأنشطة مشتریات المؤسسة
 للمش�����تریات، بم�����ا ف�����ي ذل�����ك وض�����ع اس�����تراتیجیات لإدارة الفئ�����ات وتنفی�����ذ وض����ع الخط�����ة التنظیمی�����ة، وص�����یاغة الإرش�����ادات، واقت�����راح نھ�����ج مبتك�����رة

والاتص����الات، وم����ا إل����ى ذل����ك.لوم����ات ل اللوجس����تیة، ومكت����ب تقنی����ة المعالاس����تراتیجیات المعتم����دة، بالتع����اون م����ع الخب����راء الفنی����ین مث����ل قس����م الأعم����ا

إدارة سلسلة التورید، ودعم الاضطلاع بمھامھا.إدارة المشتریات بطریقة شفافة وخاضعة للمساءلة وفعالة، لتنفیذ استراتیجیة
وضع الإرشادات والسیاسات والأنظمة وھیاكل المتابعة الخاصة بالمشتریات والحفاظ علیھا
 الفرعیة الأخرى، وتحلیل الحكومیة، وداخل أقسام الجھة الحكومیةوضع دلیل الشراء والعملیات والأدوات المتاحة لموظفي المشتریات على مستوى الجھة

وریة.الحالات التي تم فیھا إھمال ھذه التوجیھات والعملیات أو عدم تنفیذھا على النحو الصحیح، وتقدیم المشورة بشأن أي تغییرات قد تكون ضر
.تقدیم التوجیھات الضروریة للخبراء الفنیین، ومدیري الفئات، ومقدمي طلبات الشراء، وغیرھم
ل وإدارة أنشطة المشتریات للجھة من خلال الأنظمة والتقاریر المناسبة.التمكین من تفعی
 .تشجیع تحدید وتطویر فرص تقدیم خدمات الشراء للمستخدمین والجھات الأخرى، وضمان تقدیم الخدمات بشكل مناسب
.إنشاء وصیانة نقاط الدخول والآلیات المناسبة لمعالجة الشكاوى المقدمة من الموردین أو ضدھم

مسؤول المشتریات5.2

وفیما یلي مسؤولیات موظف المشتریات:

.تحدید استراتیجیات الالتماس بالتعاون مع مقدم الطلب، ومراجعة خطة الحیازة، ومواءمتھا مع استراتیجیة إدارة الفئة المعنیة
.مراجعة المتطلبات ومعاییر التقییم وضمان أن تكون مناسبة من وجھة نظر إدارة المشتریات
یادة عملیة الشراء وإجراء عملیات تحلیل لسوق التورید، بما في ذلك إصدار طلبات إبداء الاھتمام.ق
.وضع آلیات تسعیر ونماذج تقییم السوق لتحقیق الشفافیة فیما یتعلق بالتكالیف والمنافسة الناجحة
إعداد وثائق الالتماس، وكذلك تسھیل وإدارة عملیات الالتماس
قییم الفنیة للتأكد من تنفیذھا وفقًا لمعاییر التقییم الفني المحددة مسبقاً  وتقدیم بیان بشأن عملیة إعداد التقاریر.مراجعة عملیات الت
.ًإجراء تقییم تجاري للعروض بواسطة لجنة وفق معاییر تقییم محددة مسبقا
.تقدیم توصیات بشأن ترسیة ورفع القضیة إلى لجنة العقود، إن أمكن
 العقود وأوامر الشراء.إعداد وإصدار
 .طلب وضمان حمایة وإعادة أي سندات أداء، حسب مقتضى الحال
 .تنفیذ مھام إدارة العقود/ طلب الشراء
.تنفیذ أنشطة إغلاق أمر الشراء/ العقد
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مقدم طلبات الشراء5.3

وفیما مسؤولیات مقدم طلب الشراء: 

 المعنیة، وضمان إتاحة وقت كاف لعملیة الشراء.الحكومیةوضع خطة الطلب، وضمان توافق النفقات المقترحة مع مھام الجھة
.إعداد المتطلبات في نماذج المواصفات وبیان العمل مع عملیة التقییم الفني
أو في برامج التطبیقات، ما الحكومیةتابع للجھة نشر طلبات الشراء والمواد والموافقة علیھا في نظام تخطیط الموارد المؤسسیة ال

معینة.حكومیةلم یتم ذلك من خلال وظیفة إدارة عملیات الشراء الخاصة بجھات 
 ضمان توفر الأموال بصورة كافیة لتلبیة طلبات الشراء. یقع على عاتق مقدم طلب الشراء مسؤولیة تأمین تمویل محدد یخصص

ترسیة العقد، وخلال مدة العقد بأكملھا. فقط للمشتریات المنطبقة، وقت 
 .إجراء عملیات تقییم فني للطلبات المقدمة، عند تعیینھا إلى لجنة التقییم الفني
.فحص وقبول البضائع و / أو الخدمات التي یقدمھا الموردون، وتوقیع تقاریر الاستلام والمعاینة
 أمكن، بالتعاون مع المستخدم النھائي.إدارة مھام إدارة العقود مثل مراجعة أداء المورد، إن

على مسؤولي المشتریات أداء واجباتھم وفقًا للسلطة المفوضة لھم.  علیھم التأكد من إطلاعھم بالكامل على احتیاجات المستخدم وأھدافھ، 
ى درایة بجمیع القرارات الرئیسیة وكذلك تشجیع التعاون والعلاقات القویة. علیھم حمایة المعلومات السریة والتأكد من أن المستھلكین عل

ونتائجھا، ومشاركتھم فیھا إذا أمكن.

بتوفیر ما یحتاج إلیھ المستھلكون بأعلى قیمة وبأفضل سعر ممكن، أینما الحكومیةیسمح مسؤولو المشتریات لسلسلة التورید الخاصة بالجھة 
وكلما كانت ھناك حاجة إلى ذلك.

بشكل احترافي ووفقًا لأعلى المعاییر الأخلاقیة. إن الضرر الواقع عند حدوث ممارسات احتیالیة وغیر یجب تنفیذ جمیع أنشطة المشتریات
أخلاقیة یتجاوز الخسائر المالیة ویشكل تھدیدات خطیرة لسمعة المؤسسة وقدرتھا على تحقیق أھدافھا التنظیمیة والبرنامجیة.

الإجراءات 6.0
جھة تحقیق أفضل قیمة مقابل المال خلال شراء السلع والخدمات والأشغال، وفقًا للتفویضات الممنوحة من الضروري لفریق المشتریات التابع لل

من قبِل الحكومة للجھات. ویجب تنفیذ ذلك بعدل والتأكد من تنفیذه بعدل ونزاھة وشفافیة. 

بمعاییر الشراء ھذه من خلال أداء واجباتھم بشكل احترافي.یجب وضع ھذه المبادئ كأساس لعملیة الشراء. یطُلب من الموظفین التقید الصارم 

التالیة:الحكومیةتتطلب اللوائح المالیة المراعاة الواجبة للمبادئ 

 أعلى جودة بأفضل سعر«یجب تفسیر) «BVM على أنھ تقدیر تقریبي للتكلفة الإجمالیة للملكیة والسعر المطلوبین لتلبیة متطلبات (
تلقائیًا أقل تكلفة.BVMالمستھلك، مع مراعاة عوامل الخطر المحتملة والموارد المتاحة. لا یوفر نھج 

 .الصدق والنزاھة والانفتاح
 لتحقیق مبدأBVM من الأنشطة المحظورة وأن یتم إجراؤھا بناءً على قوانین وقواعد میةالحكو، یجب أن تحمي عملیة الشراء الجھة

وإجراءات شفافة ومقبولة، والتي تكون قابلة للتطبیق بشكل موحد على جمیع الموردین المحتملین. 
 خلال یعني تنفیذ مفھوم الإنصاف من بین أمور أخرى، أن الشركة یجب أن تمنح فرصًا متساویة لجمیع مقدمي العطاءات من
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مشاركة التفاصیل نفسھا في الوقت ذاتھ ومشاركة المواد نفسھا في عقد معین.
 وموظفیھا دائمًا إظھار النزاھة في سلوكھم. تعني الاستقامة امتلاك قیم أخلاقیة جیدة وأن تكون منصفًا ومعقولاً الحكومیةعلى الجھة

ظھر في التعھدات المھنیة والشخصیة وفي الالتزام بالمبادئ الأخلاقیة عند التعامل مع الآخرین. تتجسد النزاھة في المصداقیة التي ت
المتفق علیھا.

 أن جمیع المعلومات المتعلقة بأنشطة المشتریات والسیاسات والفرص والعملیات الحكومیةتضمن شفافیة إجراءات مشتریات الجھات
نفسھ.موصوفة بوضوح ومُعلن عنھا ومتاحة لجمیع الجھات المعنیة في الوقت 

.منافسة فعالة محلیًا وإقلیمیًا ودولیًا
 اتباع مبادئ العدل والصدق والشفافیة. الحكومیةلتعزیز المنافسة الفعالة بین الموردین، على الجھة
 بموجب یجب تنفیذ جمیع عملیات الشراء وفقًا للھیكل الإجرائي ذي الصلة. تتطلب اللوائح المالیة في المملكة العربیة السعودیة، وذلك

خلال ممارسة الحكومیةقانون المناقصات والمشتریات الحكومیة السعودیة إیلاء الاعتبار الواجب، في جملة الأمور لمصالح الجھة 
وظائف الشراء. 

 من خلال الحكم المھني لمسؤول مختص یتمتع بصلاحیة اتخاذ مثل ھذا القرار.الحكومیةیجب تقریر المصالح الفضلى للجھة

لي المشتریات التأكد دائمًا من تنفیذ أنشطة الشراء التي یؤدونھا بأكثر الطرق أمانًا ونجاحًا. یعد توجیھ المستخدم وتنفیذ على مسؤو
استراتیجیة خدمة العملاء من المفاھیم الأساسیة التي ستحكم طریقة أداء مسؤولي المشتریات وتنسیق عملھم یومیًا. تم توضیح أدوار 

المسؤولیات. 5داخل قسم المشتریات وأولئك المشاركین في عملیة الشراء أعلاه في القسم المسؤولین الرئیسیین 
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تفویض الصلاحیات بعملیات الشراء6.1

جزءًا الحكومیةبصلاحیة الشراء.   وسیكون المفوض بعملیة الشراء المعتمد داخل الجھة الحكومیةتتولى الحكومة مسؤولیة تفویض الجھة 
من فریق الإدارة العلیا. سیقوم ھذا الشخص بعد ذلك بتفویض جزء من تلك الصلاحیة لأعضاء فریق المشتریات، بما یتناسب مع الدرجة 

التي یخدم بھا كل شخص. ویجب أن تؤدي ھیئة المشتریات المعتمدة واجباتھا والتزاماتھا بمھنیة، وحیادیة ونزاھة بموجب تفویض 
الصلاحیات.

ع على عاتق ھیئة المشتریات المعتمدة ما یلي:یق

 الموافقة على أنشطة الشراء وفقاً لمستوى تفویض الصلاحیات المخصص لھ ((مع ملاحظة أن صلاحیة الاعتماد في برنامج
ي التطبیق (نظام تخطیط الموارد المؤسسیة) قد تكون غیر محدودة بالنسبة لبعض كبار مسؤولي المشتریات) كما ھو محدد ف

.الحكومیةمصفوفة الموافقة الخاصة بالجھة 
 الحكومیةتأكد، قبل إجراء أي التزام، من أن نشاط الشراء یتوافق بشكل صارم مع أحكام مصفوفة اعتماد الجھة .
 الحكومیةإعداد التقاریر وفقًا لتفویض الصلاحیات ودلیل مشتریات الجھة

صلاحیة الشراء 6.2

راء مباشرة من قبل الشخص المفوض لعملیات الشراء المعتمد، بالتشاور مع مدیر الشؤون المالیة، حسب یجب أن یتم تفویض صلاحیات الش
إرشادات السیاسة المالیة، لتمكین الموظفین من أداء وظائف المشتریات (یشار إلیھم باسم "المسؤولون المفوضون"). تشمل مسؤولیات 

المثال لا الحصر، الموافقة على توصیات لجنة المراجعة أو رفضھا.المسؤولین المفوضین في عملیة الشراء، على سبیل 

مات بالنسبة للأسالیب المنظمة للطلبات وفقًا نظام المنافسات والمشتریات الحكومیة للملكة العربیة السعودیة، فإن تفویض شراء السلع والخد
للمؤسسة. ومن الناحیة العملیة، یجب على مدیر المشتریات تصنیف غیر الاستراتیجیة لا حدود لھ. لكنھ، یعتمد على قدرة الشراء المناسبة

موظفي المشتریات، قبل الاختیار.

لجنة المراجعة  6.3

من أجل تقدیم التوجیھ القانوني بشأن أنشطة المشتریات التي تؤدي إلى ترسیة أو تعدیل عقود الشراء أو الاتفاقیات أو غیرھا من الصكوك 
الخطیة التي تنطوي على تكلفة أو إیرادات، یجب أیضًا إنشاء لجنة المراجعة لأغراض تنفیذ استراتیجیة إدارة الأصول والمرافق والسیاسة 

بقة. والمطا

تكون لجنة المراجعة مسؤولة بشكل أساسي عن ضمان مراعاة أنشطة الشراء المخطط لھا المتطلبات المنصوص علیھا في دلیل الشراء 
وذلك استناداً إلى الامتثال لأنظمة ولوائح المنافسات والمشتریات الحكومیة السعودیة.الحكومیةالخاص بالجھة 
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لالتزام بمراجعة أو تقدیم المشورة بشأن كفایة أو ضرورة تلبیة المتطلبات بموجب نظام المشتریات قد لا یكون على لجنة المراجعة ا
المقترح، ولكن یسُمح لھا بطرح الأسئلة والإبلاغ عن مدى كفایة أو ضرورة مواصفات خطوات الشراء المقترحة.

أساس المعاییر ذات الصلة، قبل ترسیة العقد.ستقوم لجنة المراجعة ذات الصلة بمراجعة العقود المقترح ترسیتھا على 
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حدود قیم المشتریات والعقود 6.4

قیمة مقابل المال. أفضل قیمة إجمالیة ھي الجمع الأمثل بین تكالیف القیمة مقابل الجودة (بما الحكومیةیجب أن تحقق عملیة الشراء في الجھة 
صلة) مع تلبیة متطلبات الجھات المعنیة.في ذلك الجوانب الأخلاقیة والبیئیة والاجتماعیة ذات ال

وضع حدود للمبالغ المحددة، وفقًا للبنود البارزة المشار إلیھا في الأمثلة أدناه. الحكومیةعلى الجھة 

یجب أن تكون ھذه السقوف ضمن: 

 والمشتریات الحكومیة السعودیة المنافساتحدود نظام
 الحكومیةحدود التفویض التي تحددھا الحكومة (للجھة (
 الحكومیةحجم ونطاق متطلبات الشراء الخاصة بالجھة.

:فیما یلي أمثلة على السقوف المحددة لإجراءات الشراء

والعقود أدناه تبلغ ت المشتریاxxx,xxx.ریال سعودي

(باستثناء ضریبة القیمة المضافة) منافسة رسمیة. ولكن تظل ریال سعوديxxx,xxxالتي تبلغ أقل منالحكومیةقد لا تتطلب متطلبات الجھة 
مسؤولیة إدارة المشتریات ضمان أن یمثل الشراء أعلى جودة بأفضل سعر مع مكافأة عادلة ومنصفة للبائعین. قد یكون من الضروري في 

لك فیما یتعلق بالتكلفة الإداریة المرتبطة.مناسبات معینة طلب عرضین أو أكثر من عروض الأسعار ویجب النظر في ذ

 مشتریات وعقود تتراوح ما بینxxx,xxxریال سعودي وxxx,xxx.ریال سعودي

یجب أن تحصل المشتریات والعقود على ما لا یقل عن خمسة عروض أو عروض أسعار مكتوبة للمشتریات والعقود التي تتراوح بین
xxx,xxxریال سعودي وxxx,xxxسعودي (باستثناء ضریبة القیمة المضافة)/ (ومع ذلك ، یجب النظر في المثال أدناه للمتطلبات ریال

المعقدة/ عالیة المخاطر و/ أو إجراءات المناقصات). یجب أن تشمل القیمة التمدیدات المحتملة المقبولة للعقد. یتطلب قانون المناقصات 
تتناسب مع طبیعة المتطلبات.والمشتریات الحكومیة السعودیة درجة من الإعلان

 عتبة المشتریات والعقود التي تتراوح بینxxx,xxx ریال سعودي والعتبات الحالیة المحددة في نظام المناقصات والمشتریات الحكومیة
السعودیة 

xxx,xxxصة تزید قیمتھا عن بالنسبة إلى جمیع المشتریات والعقود، یجب استخدام إجراءات المناقصة الرسمیة. یجب التعامل مع أي مناق
ریال سعودي (باستثناء ضریبة القیمة المضافة) و/ أو أي متطلبات ذات قیمة منخفضة محددة على أنھا معقدة وتتضمن مخاطر عالیة بما 

ة متطلبات الشراء یتوافق مع قانون المناقصات والمشتریات السعودي. ولكن، لا ینبغي أن تكون طبیعة عقد الشراء ودرجة تعقیده أكبر من قیم
والعقد. 

 الحكومیةالمشتریات والعقود تفوق عتبة الجھة

ویجب الالتزام بھ، بما في ذلك جمیع الحكومیةینطبق نظام المناقصات والمشتریات الحكومیة السعودیة على مشتریات وعقود الجھة 
الاعتبارات ذات الصلة للحدود المطبقة في ھذا المستند.

 مورد مصدر واحد، إجراء غیر تنافسي

لا یتم تعیین عتبات في الحالات العرضیة عندما تكون ھناك حاجة لإجراء مناقصة من مصدر واحد، ویلزم اتخاذ إجراء غیر تنافسي عند 
ي مثل ھذه الحالات من فالحكومیةشراء سلعة أو خدمة معینة من مصدر واحد في حالة عدم توفر المنافسین الآخرین. إذا لم تتمكن الجھة 

الحصول على المتطلبات من خلال عملیة تنافسیة عادیة، فھناك حاجة إلى عنایة كبیرة لتفویض ھذا النوع من عقود الشراء، حیث یجب تطبیق 
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.یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لھذا المستندغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندوالمشروعات الحكومیةھیئة كفاءة الإنفاق إن ھذا المستند ملكیة خاصة ل
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صوى وإثبات بشكل كامل في جمیع الأوقات. یظل تحقیق مبدأ أعلى قیمة بأفضل سعر ذي أولویة قالحكومیةإجراءات الشراء الخاصة بالجھة 
المعاملة العادلة والمتساویة للبائع.

إجراءات عملیة الشراء الطارئة

إجراءات شراء منفصلة في حالة الطوارئ الحقیقیة مثل، وباء صحي أو حریق أو فیضان وما إلى ذلك. ولكن على الجھة الحكومیةلدى الجھة 
لاءمة لتحقیق أعلى جودة بـأفضل سعر. على إدارة المشتریات العمل بموجب التأكد من أنھ یجب اتباع إجراءات الشراء الأكثر مالحكومیة

مثل ھذه الحالات الطارئة لتأمین المتطلبات التالیة لنظام المناقصات والمشتریات السعودي.




